
POLICY #6.33 

SUBJECT: !ŎŀŘŜƳƛŎ LƴǘŜƎǊƛǘȅ 

I. PURPOSE

¢ƘŜ ǇǳǊǇƻǎŜ ƻŦ ǘƘƛǎ tƻƭƛŎȅ ƛǎ ǘƻ ŎǊŜŀǘŜ ŀ ŎŀƳǇǳǎπǿƛŘŜ ǇƻƭƛŎȅ ƻƴ ŀŎŀŘŜƳƛŎ ƛƴǘŜƎǊƛǘȅ ŦƻǊ ǎǘǳŘŜƴǘǎ ŀƴŘ 

ŦŀŎǳƭǘȅ ǘƻ ǳǎŜ ƛŦ ŀ ǎǘǳŘŜƴǘ ƛǎ ŦƻǳƴŘ ǘƻ ōŜ ŎƘŜŀǝƴƎ ǿƘƛƭŜ ǿƻǊƪƛƴƎ ǘƻǿŀǊŘǎ ŀŎŀŘŜƳƛŎ ŎǊŜŘƛǘΦ 

II. REFERENCES

!Φ {ƻǳǘƘŜǊƴ ¦ǘŀƘ ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘȅ tƻƭƛŎȅ рΦрп �ŽƉǇƌŝŐŚƚ tƻƭƛŎȅ

.Φ {ƻǳǘƘŜǊƴ ¦ǘŀƘ ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘȅ tƻƭƛŎȅ сΦмп ZĞƐƉŽŶĚŝŶŐ�ƚŽ��ůůĞŐĂƟŽŶƐ�ŽĨ�ZĞƐĞĂƌĐŚ�DŝƐĐŽŶĚƵĐƚ

/Φ {ƻǳǘƘŜǊƴ ¦ǘŀƘ ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘȅ tƻƭƛŎȅ сΦом �ĐĂĚĞŵŝĐ�^ƚĂŶĚĂƌĚƐ

5Φ {ƻǳǘƘŜǊƴ ¦ǘŀƘ ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘȅ tƻƭƛŎȅ ммΦн ^ƚƵĚĞŶƚ��ŽŶĚƵĐƚ��ŽĚĞ

III. DEFINITIONS

bκ! 

IV. POLICY

!Φ LƴǘǊƻŘǳŎǝƻƴ

мΦ {ƻǳǘƘŜǊƴ ¦ǘŀƘ ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘȅΩǎ Ǝƻŀƭ ƛǎ ǘƻ ŦƻǎǘŜǊ ŀƴ ƛƴǘŜƭƭŜŎǘǳŀƭ ŀǘƳƻǎǇƘŜǊŜ ǘƘŀǘ ǇǊƻŘǳŎŜǎ

ŜŘǳŎŀǘŜŘ ŀƴŘ ƭƛǘŜǊŀǘŜ ǇŜƻǇƭŜΦ ¢Ƙƛǎ Ŏŀƴ ōŜǎǘ ōŜ ŀŎƘƛŜǾŜŘ ƛƴ ŀ ŎƻƳƳǳƴƛǘȅ ŎƻƳƳƛǧŜŘ ǘƻ

ƘƻƴƻǊΣ ǊŜǎǇŜŎǘΣ ǘǊǳǎǘΣ ŀƴŘ ƳƻǊŀƭ ŎƻǳǊŀƎŜΦ ¢ƘŜǎŜ ǾŀƭǳŜǎ ŘŜŬƴŜ ŀŎŀŘŜƳƛŎ ƛƴǘŜƎǊƛǘȅ ǿƘƛŎƘ ƛǎ

ŜȄǇŜŎǘŜŘ ƻŦ ŀƭƭ {¦¦ ŎƻƳƳǳƴƛǘȅ ƳŜƳōŜǊǎΦ /ƘŜŀǝƴƎ ŀƴŘ ǇƭŀƎƛŀǊƛǎƳ ŀǊŜ ŀǘ ƻŘŘǎ ǿƛǘƘ ǘƘƛǎ

Ǝƻŀƭ ŀƴŘ ǘƘŜǊŜŦƻǊŜ ǿƛƭƭ ƴƻǘ ōŜ ǘƻƭŜǊŀǘŜŘ ƛƴ ŀƴȅ ŦƻǊƳΦ !ƭƭ ǿƻǊƪ ǎǳōƳƛǧŜŘ ōȅ ŀ ǎǘǳŘŜƴǘ

Ƴǳǎǘ ǊŜǇǊŜǎŜƴǘ ǘƘŀǘ ǎǘǳŘŜƴǘΩǎ ƻǿƴ ƛŘŜŀǎ ŀƴŘ ŜũƻǊǘΤ ǿƘŜƴ ǘƘŜ ǿƻǊƪ ŘƻŜǎ ƴƻǘ ǊŜǇǊŜǎŜƴǘ

ǘƘŜ ǎǘǳŘŜƴǘΩǎ ƻǿƴ ǿƻǊƪ ƛǘ Ƴǳǎǘ ōŜ ǇǊƻǇŜǊƭȅ ŎƛǘŜŘΣ ƛŦ ƛǘ ƛǎ ƴƻǘ ǘƘŜ ǎǘǳŘŜƴǘ Ƙŀǎ ŜƴƎŀƎŜŘ ƛƴ

ŀŎŀŘŜƳƛŎ ŘƛǎƘƻƴŜǎǘȅΦ /ƘŜŀǝƴƎΣ ŦƻǊƎŜǊȅΣ ǇƭŀƎƛŀǊƛǎƳ ƻǊ ǘƘŜ ǳƴŀǳǘƘƻǊƛȊŜŘ ǳǎŜ ƻŦ ǿƻǊƪ

ōŜƭƻƴƎƛƴƎ ǘƻ ŀƴƻǘƘŜǊΣ ŜȄŎŜǇǘ ǳƴŘŜǊ ŦŜŘŜǊŀƭ ŜȄŜƳǇǝƻƴǎ ǎǳŎƘ ŀǎ CŀƛǊ ¦ǎŜΣ ŀǊŜ ŀƭƭ

ŎƻƴǎƛŘŜǊŜŘ ŀŎŀŘŜƳƛŎ ŘƛǎƘƻƴŜǎǘȅΦ

.Φ ¢ȅǇŜǎ ƻŦ !ŎŀŘŜƳƛŎ 5ƛǎƘƻƴŜǎǘȅ

мΦ ! ōǊŜŀƪŘƻǿƴ ƻŦ ōŜƘŀǾƛƻǊǎ ǘƘŀǘ ŎƻƴǎǝǘǳǘŜ ŀŎŀŘŜƳƛŎ ŘƛǎƘƻƴŜǎǘȅ ƛǎ ǇǊŜǎŜƴǘŜŘ ōŜƭƻǿΦ ¢ƘŜ

ŘŜŬƴƛǝƻƴǎ ŀƴŘ ŎƭŀǊƛŬŎŀǝƻƴǎ ŀǊŜ ƳŜŀƴǘ ǘƻ ǇǊƻǾƛŘŜ ŀŘŘƛǝƻƴŀƭ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴ ŀƴŘ ŜȄŀƳǇƭŜǎ

ƻŦ ǘƘŜǎŜ ōŜƘŀǾƛƻǊǎΦ ¢ƘŜȅ ŀǊŜ ƴƻǘ ƛƴǘŜƴŘŜŘ ǘƻ ōŜ ŀƭƭπƛƴŎƭǳǎƛǾŜΦ vǳŜǎǝƻƴǎ ǊŜƎŀǊŘƛƴƎ ǘƘƛǎ

ǇƻƭƛŎȅ ƻǊ ǊŜǉǳŜǎǘǎ ŦƻǊ ŀŘŘƛǝƻƴŀƭ ŎƭŀǊƛŬŎŀǝƻƴ Ŏŀƴ ōŜ ŘƛǊŜŎǘŜŘ ǘƻ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀƭ ŦŀŎǳƭǘȅ

ƳŜƳōŜǊǎ ƻǊ ǘƘŜ hŶŎŜ ƻŦ ǘƘŜ ±ƛŎŜ tǊŜǎƛŘŜƴǘ ŦƻǊ {ǘǳŘŜƴǘ !ũŀƛǊǎΦ
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ŀΦ �ŚĞĂƟŶŐ�ŽŶ�ĞǆĂŵŝŶĂƟŽŶƐ�Žƌ�ŽƚŚĞƌ�ĨŽƌŵƐ�ŽĨ�ĂƐƐĞƐƐŵĞŶƚ�Žƌ�ĂƐƐŝŐŶŵĞŶƚƐ͘ ¢ƘŜ 

¦ƴƛǾŜǊǎƛǘȅ ŘŜŬƴŜǎ ŎƘŜŀǝƴƎ ŀǎ ǳǎƛƴƎ ƻǊ ŀǧŜƳǇǝƴƎ ǘƻ ǳǎŜ ƳŀǘŜǊƛŀƭǎΣ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴΣ 

ƴƻǘŜǎΣ ǎǘǳŘȅ ŀƛŘǎΣ ŦŜƭƭƻǿ ǎǘǳŘŜƴǘǎΣ ƻǊ ƻǘƘŜǊ ŀǎǎƛǎǘŀƴŎŜ ǿƘƛŎƘ ƘŀǾŜ ƴƻǘ ōŜŜƴ 

ŀǳǘƘƻǊƛȊŜŘ ōȅ ǘƘŜ ƛƴǎǘǊǳŎǘƻǊΦ 

ōΦ WůĂŐŝĂƌŝƐŵ�ŽĨ�ĂŶǇ�ǁŽƌŬ͘ ¢ƘŜ ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘȅ ŘŜŬƴŜǎ ǇƭŀƎƛŀǊƛǎƳ ŀǎ ƛƴǘŜƴǝƻƴŀƭƭȅ ƻǊ 

ŎŀǊŜƭŜǎǎƭȅ ǇǊŜǎŜƴǝƴƎ ǘƘŜ ǿƻǊƪ ƻŦ ŀƴƻǘƘŜǊ ŀǎ ƻƴŜΩǎ ƻǿƴΦ Lǘ ƛƴŎƭǳŘŜǎ ǎǳōƳƛǩƴƎ ŀƴ 

ŀǎǎƛƎƴƳŜƴǘ ǇǳǊǇƻǊǝƴƎ ǘƻ ōŜ ǘƘŜ ǎǘǳŘŜƴǘΩǎ ƻǊƛƎƛƴŀƭ ǿƻǊƪ ǿƘƛŎƘ Ƙŀǎ ǿƘƻƭƭȅ ƻǊ ƛƴ 

ǇŀǊǘ ōŜŜƴ ŎǊŜŀǘŜŘ ōȅ ŀƴƻǘƘŜǊ ǇŜǊǎƻƴΣ ƻǊ ŎǳǩƴƎ ŀƴŘ ǇŀǎǝƴƎ ƻŦ ǎƻǳǊŎŜ ƳŀǘŜǊƛŀƭΦ 

Lǘ ŀƭǎƻ ƛƴŎƭǳŘŜǎ ǘƘŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀǝƻƴ ƻŦ ǘƘŜ ǿƻǊƪΣ ƛŘŜŀǎΣ ǊŜǇǊŜǎŜƴǘŀǝƻƴǎΣ ƻǊ ǿƻǊŘǎ ƻŦ 

ŀƴƻǘƘŜǊ ǇŜǊǎƻƴ ǿƛǘƘƻǳǘ ŎǳǎǘƻƳŀǊȅ ŀƴŘ ǇǊƻǇŜǊ ŀŎƪƴƻǿƭŜŘƎƳŜƴǘ ƻŦ ǎƻǳǊŎŜǎΦ Lǘ ƛǎ 

ǘƘŜ ǊŜǎǇƻƴǎƛōƛƭƛǘȅ ƻŦ ǘƘŜ ǎǘǳŘŜƴǘ ǘƻ Ŏƻƴǎǳƭǘ ǿƛǘƘ ǘƘŜƛǊ ƛƴǎǘǊǳŎǘƻǊǎ ŦƻǊ ŎƭŀǊƛŬŎŀǝƻƴ 



ƭƛƳƛǘŜŘ ǘƻ ŀƭƭƻǿƛƴƎ ƻǘƘŜǊ ǎǘǳŘŜƴǘǎ ǘƻ ŎƻǇȅ ǘƘŜƛǊ ǿƻǊƪΣ ǇŀȅƛƴƎ ŦƻǊ ǊŜǎƻǳǊŎŜǎ ƻǊ 

ŀǎǎƛǎǘŀƴŎŜΣ ǇǊƻǾƛŘƛƴƎ ƳŀǘŜǊƛŀƭ ƻŦ ŀƴȅ ƪƛƴŘ ǘƘŀǘ Ƴŀȅ ōŜ ƳƛǎƭŜŀŘƛƴƎ ǘƻ ŀƴ 

ƛƴǎǘǊǳŎǘƻǊΣ ŀƴŘ ǇǊƻǾƛŘƛƴƎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴ ŀōƻǳǘ ǘŜǎǘǎ ƻǊ ƻǘƘŜǊ ŀǎǎŜǎǎƳŜƴǘǎΦ 

нΦ ¦ǎŜ ƻŦ ǘǊŀƴǎƭŀǝƻƴ ŘŜǾƛŎŜǎ όǇǊƛƴǘΣ ŜƭŜŎǘǊƻƴƛŎΣ ƻǊ ƻǘƘŜǊǿƛǎŜύ ƛƴ ŀƴ ŀŎŀŘŜƳƛŎ ǎŜǩƴƎ ƛǎ ƻƴƭȅ 

ǇŜǊƳƛǧŜŘ ǿƘŜƴ ǇǊƛƻǊ ŀǳǘƘƻǊƛȊŀǝƻƴ ŦǊƻƳ ǘƘŜ ŀǇǇǊƻǇǊƛŀǘŜ ŦŀŎǳƭǘȅ ƳŜƳōŜǊ Ƙŀǎ ōŜŜƴ 

ƻōǘŀƛƴŜŘΦ 

/Φ tǊƻŎŜǎǎ ŦƻǊ IŀƴŘƭƛƴƎ !ƭƭŜƎŜŘ ±ƛƻƭŀǝƻƴ ƻŦ ǘƘƛǎ tƻƭƛŎȅ 

мΦ Lƴƛǝŀƭ /ƻƴŦŜǊŜƴŎŜ 

ŀΦ LŦ ŀƴ ƛƴǎǘǊǳŎǘƻǊ Ƙŀǎ ǊŜŀǎƻƴ ǘƻ ōŜƭƛŜǾŜ ǘƘŀǘ ŀ ǎǘǳŘŜƴǘ Ƙŀǎ ŎƻƳƳƛǧŜŘ ŀ Ǿƛƻƭŀǝƻƴ ƻŦ 

!ŎŀŘŜƳƛŎ LƴǘŜƎǊƛǘȅΣ ǘƘŜ ƛƴǎǘǊǳŎǘƻǊ ǿƛƭƭ ŎƻƴǘŀŎǘ ǘƘŜ ǎǘǳŘŜƴǘ ǿƛǘƘƛƴ ŀ ǊŜŀǎƻƴŀōƭŜ 

ǇŜǊƛƻŘ ƻŦ ǝƳŜΣ ƚǇƉŝĐĂůůǇ ǿƛǘƘƛƴ ŬǾŜ όрύ ōǳǎƛƴŜǎǎ Řŀȅǎ ǘƻ ƳŀƪŜ ǘƘŜ ǎǘǳŘŜƴǘ ŀǿŀǊŜ 

ƻŦ ǘƘŜ ǎǳǎǇŜŎǘŜŘ Ǿƛƻƭŀǝƻƴ ŀƴŘ ǘƻ ǊŜǉǳŜǎǘ ŀ ƳŜŜǝƴƎ ǿƛǘƘ ǘƘŜ ǎǘǳŘŜƴǘΦ ¢ƘŜ Ǝƻŀƭ 

ƻŦ ǘƘƛǎ /ŶŝƟĂů��ŽŶĨĞƌĞŶĐĞ ǿƛƭƭ ōŜ ǘƻ ŘŜǘŜǊƳƛƴŜ ƛŦ ŀ Ǿƛƻƭŀǝƻƴ ŘƛŘ ƻŎŎǳǊΣ ƛŦ ǘƘŜǊŜ ǿŀǎ 

ƛƴǘŜƴǘ ǘƻ ŘŜŎŜƛǾŜ ŀƴŘκƻǊ ƛŦ ǘƘŜ ǎǘǳŘŜƴǘ ŀŘƳƛǘǎ ǘƻ ǘƘŜ ǾƛƻƭŀǝƻƴΦ ¢ƘŜ ŦŀŎǳƭǘȅ 

ƳŜƳōŜǊ Ƴŀȅ ŎƘƻƻǎŜ ǘƻ ŎƻƴǘŀŎǘ ǘƘŜ ƻŶŎŜ ƻŦ ±ƛŎŜ tǊŜǎƛŘŜƴǘ ŦƻǊ {ǘǳŘŜƴǘ !ũŀƛǊǎ ǘƻ 

ǊŜǉǳŜǎǘ ŀ ƧǳŘƛŎƛŀƭ ƻŶŎŜǊ ǇŀǊǝŎƛǇŀǘŜ ƛƴ ŀ ǇǊŜƭƛƳƛƴŀǊȅ ƛƴǾŜǎǝƎŀǝƻƴ ŀƴŘ ǘƻ ƘŀǾŜ ŀ 

ƧǳŘƛŎƛŀƭ ƘƻƭŘ ǇƭŀŎŜŘ ƻƴ ǘƘŜ ǎǘǳŘŜƴǘϥǎ ŀŎŎƻǳƴǘ ǳƴǝƭ ǘƘŜ ƛǎǎǳŜ ƛǎ ǊŜǎƻƭǾŜŘΦ ¢ƘŜ 

ƧǳŘƛŎƛŀƭ ƘƻƭŘ ǿƛƭƭ ǇǊƻƘƛōƛǘ ŀ ǎǘǳŘŜƴǘ ŦǊƻƳ ǿƛǘƘŘǊŀǿƛƴƎ ŦǊƻƳ ǘƘŜ Ŏƭŀǎǎ ŘǳǊƛƴƎ ǘƘŜ 

ƛƴǾŜǎǝƎŀǝƻƴΦ 



ŘΦ Lƴ ŎŀǎŜǎ ǿƘŜǊŜ ǘƘŜ ŦŀŎǳƭǘȅ ƳŜƳōŜǊ ǊŜŀǎƻƴŀōƭȅ ōŜƭƛŜǾŜǎ ǘƘŀǘ ƛǘ ƛǎ ƳƻǊŜ ƭƛƪŜƭȅ ǘƘŀƴ 

ƴƻǘ ǘƘŀǘ ŀ Ǿƛƻƭŀǝƻƴ ƻŦ ǘƘŜ ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘȅ ŜȄǇŜŎǘŀǝƻƴǎ Ƙŀǎ ƻŎŎǳǊǊŜŘΣ ǘƘŜȅ ǿƛƭƭ ƛǎǎǳŜ 

ŀǇǇǊƻǇǊƛŀǘŜ ŀŎŀŘŜƳƛŎ ǊŜƳŜŘȅόƛŜǎύΣ ǿƘƛŎƘ Ƴŀȅ ƛƴŎƭǳŘŜ ǘƘŜ ŦƻƭƭƻǿƛƴƎΥ 

ƛΦ ²ǊƛǧŜƴ ƴƻǝŎŜ ǘƻ ǘƘŜ ǎǘǳŘŜƴǘ ǘƘŀǘ ǘƘŜȅ ƘŀǾŜ ŎƻƳƳƛǧŜŘ ŀ Ǿƛƻƭŀǝƻƴ ƻŦ 

ǘƘŜ ŀŎŀŘŜƳƛŎ ƛƴǘŜƎǊƛǘȅ ǇƻƭƛŎȅ ŀƴŘ ǘƘŀǘ ŦǳǊǘƘŜǊ Ǿƛƻƭŀǝƻƴ Ƴŀȅ ǊŜǎǳƭǘ ƛƴ 

ƳƻǊŜ ǎŜǾŜǊŜ ŀŎǝƻƴΦ 

ƛƛΦ wŜŘǳŎǝƻƴ ǘƻ ǘƘŜ ƎǊŀŘŜ ƻŦ ǘƘŜ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘƛƴƎ ŀǎǎƛƎƴƳŜƴǘ ǿƘŜǊŜ ǘƘŜ 

Ǿƛƻƭŀǝƻƴ ƻŎŎǳǊǊŜŘΦ ¢Ƙƛǎ Ŏŀƴ ǊŜǎǳƭǘ ƛƴ ŀ ƎǊŀŘŜ ƻŦ ϦлϦ ƻƴ ǘƘŜ ŀǎǎƛƎƴƳŜƴǘΦ 

ƛƛƛΦ wŜǾƛǎƛƻƴ ƻŦ ǘƘŜ ǿƻǊƪ ǿƘŜǊŜ ǘƘŜ Ǿƛƻƭŀǝƻƴ ƻŎŎǳǊǊŜŘ ǿƛǘƘƛƴ ŀ ǎǇŜŎƛŬŜŘ 

ǇŜǊƛƻŘ ƻŦ ǝƳŜ ǘƻ ōŜ ŘŜǘŜǊƳƛƴŜŘ ōȅ ǘƘŜ ƛƴǎǘǊǳŎǘƻǊΦ 

ƛǾΦ aŀƴǳŀƭ ǎǳōƳƛǎǎƛƻƴ ƻŦ ŀ ƎǊŀŘŜ ŦƻǊ ǘƘŜ ŎƻǳǊǎŜ ǘƻ ǘƘŜ wŜƎƛǎǘǊŀǊϥǎ hŶŎŜΦ ! 



ǎǳōƳƛǧŜŘ ƛƴ ǿǊƛǝƴƎ ŀƴŘ ǿƛǘƘƛƴ ŬǾŜ όрύ ōǳǎƛƴŜǎǎ Řŀȅǎ ƻŦ ǊŜŎŜƛǾƛƴƎ ǘƘŜ ŘŜŎƛǎƛƻƴ 

ƭŜǧŜǊ ǘƻ ǘƘŜ ƻŶŎŜ ƻŦ ǘƘŜ ±ƛŎŜ tǊŜǎƛŘŜƴǘ ŦƻǊ {ǘǳŘŜƴǘ !ũŀƛǊǎΦ 

ōΦ LŦ ŀǇǇǊƻǇǊƛŀǘŜΣ ǘƘŜ ±ƛŎŜ tǊŜǎƛŘŜƴǘ ŦƻǊ {ǘǳŘŜƴǘ !ũŀƛǊǎ ǿƛƭƭ ŎƻƴǾŜƴŜ ŀ ǊŜǾƛŜǿ ǇŀƴŜƭ 

ǘƻ ŎƻƴǎƛŘŜǊ ǘƘŜ ŀǇǇŜŀƭΦ ¢ƘŜ ǇŀƴŜƭ ǿƛƭƭ ōŜ ŎƻƳǇǊƛǎŜŘ ƻŦ ŬǾŜ όрύ ƳŜƳōŜǊǎ ƻŦ ǘƘŜ 

¦ƴƛǾŜǊǎƛǘȅ /ƻƳƳƛǧŜŜ ŦƻǊ {ǘǳŘŜƴǘ 5ƛǎŎƛǇƭƛƴŜ ό¦/{5ύΣ ǘƻ ƛƴŎƭǳŘŜ ŀ ƳƛƴƛƳǳƳ ƻŦ 

ǘƘǊŜŜ ŦŀŎǳƭǘȅ ƳŜƳōŜǊǎ ŎƘƻǎŜƴ ŦǊƻƳ ǘƘƻǎŜ ǘǊŀƛƴŜŘ ǘƻ ǎŜǊǾŜ ƻƴ ǘƘŜ ¦/{5Φ 

ό{ŜŜ tƻƭƛŎȅ ммΦн ŦƻǊ ŦǳǊǘƘŜǊ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴ ƻƴ ǘƘŜ ¦/{5 ŀƴŘ ǘƘŜ ŀǎǎƻŎƛŀǘŜŘ 

ǇǊƻŎŜǎǎΦύ 

ŎΦ wŜǾƛŜǿ ǇŀƴŜƭǎ ŎƻƴǎƛŘŜǊƛƴƎ ǊŜǾƛŜǿǎ ƻŦ ŀƭƭŜƎŜŘ Ǿƛƻƭŀǝƻƴǎ ƛƴ ƎǊŀŘǳŀǘŜ ŎƻǳǊǎŜǎ 

ǎƘƻǳƭŘ ƛƴŎƭǳŘŜ ŀǘ ƭŜŀǎǘ ƻƴŜ όмύ ƳŜƳōŜǊ ƻŦ ǘƘŜ ƎǊŀŘǳŀǘŜ ŦŀŎǳƭǘȅΦ 

ŘΦ !ƴȅ ŀŎŀŘŜƳƛŎ ǊŜƳŜŘȅ ƛǎǎǳŜŘ ōȅ ǘƘŜ ŦŀŎǳƭǘȅ ƳŜƳōŜǊ ǿƛƭƭ ōŜ ƘŜƭŘ ƛƴ ŀōŜȅŀƴŎŜ 

ǇŜƴŘƛƴƎ ǘƘŜ ǇŀƴŜƭϥǎ ǊŜǾƛŜǿ ŀƴŘ ŘŜŎƛǎƛƻƴ ƻƴ ǘƘŜ ŎŀǎŜΦ {ƘƻǳƭŘ ŀƭƭŜƎŀǝƻƴ ƻŦ 

ƳƛǎŎƻƴŘǳŎǘ ƻŎŎǳǊ ŀǘ ǘƘŜ ŜƴŘ ƻŦ ǘƘŜ ŎƻǳǊǎŜΣ ŀ ƎǊŀŘŜ ƻŦ ƛƴŎƻƳǇƭŜǘŜ ǿƛƭƭ ōŜ ƛǎǎǳŜŘ 

ǘƻ ǘƘŜ ǎǘǳŘŜƴǘ ǇŜƴŘƛƴƎ ŀ ǊŜǎƻƭǳǝƻƴΦ 

ŜΦ ! ǊŜǾƛŜǿ ǇŀƴŜƭ ŘŜŎƛǎƛƻƴ ǊŜƎŀǊŘƛƴƎ ǿƘŀǘΣ ƛŦ ŀƴȅΣ Ǿƛƻƭŀǝƻƴ ƻŎŎǳǊǊŜŘ ǿƛƭƭ ōŜ 

ŘŜǘŜǊƳƛƴŜŘ ōȅ ŀ ǎƛƳǇƭŜ ƳŀƧƻǊƛǘȅ ǾƻǘŜΦ 

ŦΦ LŦ ŀ IŜŀǊƛƴƎ tŀƴŜƭ ŬƴŘǎ ŀ ǎǘǳŘŜƴǘ ǊŜǎǇƻƴǎƛōƭŜΣ ǘƘŜ ŀŎŀŘŜƳƛŎ ǊŜƳŜŘȅόƛŜǎύ 

ǇǊŜǎŎǊƛōŜŘ ōȅ ǘƘŜ ŦŀŎǳƭǘȅ ƳŜƳōŜǊ ǿƛƭƭ ǎǘŀƴŘΦ 

ƎΦ {ǘǳŘŜƴǘǎ Ƴŀȅ ǎŜŜƪ ƘŜƭǇ ǿƘƛƭŜ ƎƻƛƴƎ ǘƘǊƻǳƎƘ ǘƘŜ ŀǇǇŜŀƭ ǇǊƻŎŜǎǎ ōȅ ŎƻƴǘŀŎǝƴƎ 

ǘƘŜ {ƻǳǘƘŜǊƴ ¦ǘŀƘ ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘȅ {ǘǳŘŜƴǘ !ǎǎƻŎƛŀǝƻƴ WǳŘƛŎƛŀƭ /ƻǳƴŎƛƭ ƻǊ ōȅ ǎŜŜƪƛƴƎ 

ƻǳǘǎƛŘŜ ŀŘǾƛŎŜΦ 

пΦ !ǇǇŜŀƭ tǊƻŎŜŘǳǊŜǎ 

ŀΦ ¢ƘŜ ŦƻƭƭƻǿƛƴƎ ǎǘŜǇǎ ǎƘƻǳƭŘ ōŜ ǘŀƪŜƴ ǘƻ ŀƛŘ ƛƴ ǘƘŜ ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘȅϥǎ ŎƻƳǇƭƛŀƴŎŜ ǿƛǘƘ 

ŀǇǇǊƻǇǊƛŀǘŜ ŘǳŜ ǇǊƻŎŜǎǎΥ 

ƛΦ ! ŘŀǘŜΣ ǝƳŜΣ ŀƴŘ ǇƭŀŎŜ ƻŦ ǘƘŜ ǇŀƴŜƭ ǎƘŀƭƭ ōŜ ŘŜǘŜǊƳƛƴŜŘ ǿƛǘƘ 

ƴƻǝŬŎŀǝƻƴ ƎƛǾŜƴ ǘƻ ŀƭƭ ǇŀǊǝŜǎΦ 9ǾŜǊȅ ŜũƻǊǘ ǎƘŀƭƭ ōŜ ƳŀŘŜ ǘƻ ǎŎƘŜŘǳƭŜ 

ǘƘƛǎ ǇŀƴŜƭ ǿƛǘƘƛƴ ǘǿƻ όнύ ǿŜŜƪǎ ƻŦ ǘƘŜ ŘŀǘŜ ƻŦ ǘƘŜ ƴƻǝŬŎŀǝƻƴ ƻŦ ǘƘŜ 

ŀƭƭŜƎŜŘ ǾƛƻƭŀǝƻƴΣ ǳƴƭŜǎǎ ǇǊŜǾƛƻǳǎƭȅ ŀƎǊŜŜŘ ǳǇƻƴ ōȅ ŀƭƭ ǇŀǊǝŜǎΦ 

ƛƛΦ ¢ƘŜ ǎǘǳŘŜƴǘ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘ ǿƛƭƭ ōŜ ƴƻǝŬŜŘ ƻŦ ǘƘŜ ŀƭƭŜƎŀǝƻƴǎ ǘƘŜȅ ƛǎ ōŜƛƴƎ 

ŀŎŎǳǎŜŘ ƻŦ ƛƴ ŀŘǾŀƴŎŜΣ ƎŜƴŜǊŀƭƭȅ ƛƴ ǿǊƛǝƴƎΦ 

ƛƛƛΦ !ƭƭ ƘŜŀǊƛƴƎǎ ŀǊŜ ŎƭƻǎŜŘ ǘƻ ǘƘŜ ǇǳōƭƛŎΦ 

ƛǾΦ Lƴ ŎŀǎŜǎ ƛƴǾƻƭǾƛƴƎ ƳƻǊŜ ǘƘŀƴ ƻƴŜ ǎǘǳŘŜƴǘΣ ǘƘŜ ǇŀƴŜƭ Ƴŀȅ ƘŜŀǊ ǘƘŜ ŎŀǎŜ 

ŀǎ ƻƴŜΣ ōǳǘ ǿƛƭƭ ƳŀƪŜ ƛƴŘŜǇŜƴŘŜƴǘ ŘŜǘŜǊƳƛƴŀǝƻƴǎ ŦƻǊ ŜŀŎƘ ǎǘǳŘŜƴǘ 

ƛƴǾƻƭǾŜŘΦ 

ǾΦ .ƻǘƘ ǘƘŜ ŦŀŎǳƭǘȅ ƳŜƳōŜǊ ŀƴŘ ǘƘŜ ǎǘǳŘŜƴǘ ǿƛƭƭ ōŜ ŀƭƭƻǿŜŘ ǘƻ ǇǊŜǎŜƴǘ 

ǊŜƭŜǾŀƴǘ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴ ǘƻ ǘƘŜ ǇŀƴŜƭΦ 
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ǾƛΦ Lƴ ǎƛǘǳŀǝƻƴǎ ǿƘŜǊŜ ǘƘŜ ǎǘǳŘŜƴǘ ƻǊ ǘƘŜ ŦŀŎǳƭǘȅ ƳŜƳōŜǊ ŘƻŜǎ ƴƻǘ ŀǧŜƴŘ 

ǘƘŜ ƘŜŀǊƛƴƎΣ ǘƘŜ ǇǊƻŎŜŜŘƛƴƎǎ ǿƛƭƭ ŎƻƴǝƴǳŜ ŀǎ ǇƭŀƴƴŜŘ ǳǎƛƴƎ ŀǾŀƛƭŀōƭŜ 

ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴΦ 

ǾƛƛΦ ¢ƘŜ ǎǘǳŘŜƴǘ Ƴŀȅ ƘŀǾŜ ŀƴ ŀŘǾƛǎƻǊ ǇǊŜǎŜƴǘ ǘƘǊƻǳƎƘƻǳǘ ǘƘŜ ǇǊƻŎŜŜŘƛƴƎǎΦ 

¢ƘŜ ǊƻƭŜ ƻŦ ǘƘŜ ŀŘǾƛǎƻǊ ƛǎ ƭƛƳƛǘŜŘ ǘƻ ϦŀŘǾƛǎƛƴƎϦ ŀƴŘ ŀǎ ǎǳŎƘ ƛǎ ƭƛƳƛǘŜŘ ǘƻ 

ŎƻƴŦŜǊǊƛƴƎ ǿƛǘƘ ǘƘŜ ŀŘǾƛǎŜŜ ƻƴƭȅΦ 

ǾƛƛƛΦ ²ƛǘƴŜǎǎ ǎǘŀǘŜƳŜƴǘǎ Ƴŀȅ ōŜ ŎƻƴǎƛŘŜǊŜŘ ŀƴŘ ǎƘƻǳƭŘ ōŜ ǎǳōƳƛǧŜŘ ǘƘǊŜŜ 

Řŀȅǎ ǇǊƛƻǊ ǘƻ ǘƘŜ ǎŎƘŜŘǳƭŜŘ ƘŜŀǊƛƴƎΣ ǘƻ ōŜ ŎƻƴǎƛŘŜǊŜŘ ōȅ ǘƘŜ ǇŀƴŜƭ 

ƳŜƳōŜǊǎΦ 

ƛȄΦ vǳŜǎǝƻƴƛƴƎ ǿƛǘƴŜǎǎŜǎ ǿƛƭƭ ōŜ ƭƛƳƛǘŜŘ ǘƻ ǇŀƴŜƭ ƳŜƳōŜǊǎ ƻƴƭȅΦ 

ȄΦ Lƴ ŎƭƻǎŜŘ ǎŜǎǎƛƻƴΣ ǘƘŜ ǇŀƴŜƭ ǿƛƭƭ ŘŜƭƛōŜǊŀǘŜΣ ŀƴŘ ŘŜǘŜǊƳƛƴŜ ǘƘŜ ŦŀŎǘǎ ƻŦ 

ǘƘŜ ŎŀǎŜ ŀƴŘ ŘŜǘŜǊƳƛƴŜ ǘƘŜ ǇǊƻǇǊƛŜǘȅ ƻŦ ǘƘŜ ǇǊƻǇƻǎŜŘ ǊŜƳŜŘȅόƛŜǎύΦ 

ȄƛΦ ¢ƘŜ ǎǘǳŘŜƴǘ ǿƛƭƭ ōŜ ƴƻǝŬŜŘ ƻŦ ǘƘŜ ǇŀƴŜƭϥǎ ŘŜŎƛǎƛƻƴ ǿƛǘƘƛƴ ŬǾŜ όрύ 

ōǳǎƛƴŜǎǎ Řŀȅǎ ŀƊŜǊ ǘƘŜ ŘŀǘŜ ƻŦ ǘƘŜ ƘŜŀǊƛƴƎΦ 

рΦ ¢ǊŀƴǎŎǊƛǇǘ bƻǘŀǝƻƴǎ 

ŀΦ DŜƴŜǊŀƭƭȅΣ ǘǊŀƴǎŎǊƛǇǘ ƴƻǘŀǝƻƴǎ ǿƛƭƭ ƴƻǘ ōŜ ŜȄǇǳƴƎŜŘΦ {ǘǳŘŜƴǘǎ ǎŜŜƪƛƴƎ ǎǳŎƘ 

ŀŎǝƻƴ Ƴǳǎǘ ǎǳōƳƛǘ ǘƘŜƛǊ ǊŜǉǳŜǎǘ ƛƴ ǿǊƛǝƴƎ ǘƻ ǘƘŜ /ƘƛŜŦ WǳŘƛŎƛŀƭ hŶŎŜǊΦ 

/ƻƴǎƛŘŜǊŀǝƻƴ ǿƛƭƭ ƻƴƭȅ ōŜ ƎƛǾŜƴ ŦƻǳǊ όпύ ƻǊ ƳƻǊŜ ȅŜŀǊǎ ŀƊŜǊ ǘƘŜ ŘŜǘŜǊƳƛƴŀǝƻƴ 

ƻŦ ǊŜǎǇƻƴǎƛōƛƭƛǘȅΦ LŦ ŀ ƴƻǘŀǝƻƴ ƛǎ ǊŜƳƻǾŜŘΣ ǘƘŜ ƧǳŘƛŎƛŀƭ ǊŜŎƻǊŘ ǿƛƭƭ ǊŜƳŀƛƴ ƛƴǘŀŎǘ 

ǳƴƭŜǎǎ ŜȄǇǳƴƎŜƳŜƴǘ ƻŦ ǘƘƛǎ ǊŜŎƻǊŘ ƛǎ ǊŜǉǳƛǊŜŘ ōȅ ŎƻǳǊǘ ƻǊŘŜǊΦ 

5Φ aǳƭǝǇƭŜ ±ƛƻƭŀǝƻƴǎ ƻŦ ǘƘŜ !ŎŀŘŜƳƛŎ LƴǘŜƎǊƛǘȅ tƻƭƛŎȅ 

мΦ !ǎ ƻǳǘƭƛƴŜŘ ƛƴ {ŜŎǝƻƴ L±Φ/ΦнΦōΦ ƻŦ ǘƘƛǎ tƻƭƛŎȅΣ ǿǊƛǧŜƴ ƴƻǝŬŎŀǝƻƴ ƻŦ ŘŜŎƛǎƛƻƴǎ ǊŜƴŘŜǊŜŘ 

ŦƻƭƭƻǿƛƴƎ ŀƴ ƛƴƛǝŀƭ ŎƻƴŦŜǊŜƴŎŜ ŀǊŜ ǘƻ ōŜ ǇǊƻǾƛŘŜŘ ǘƻ ǘƘŜ ±ƛŎŜ tǊŜǎƛŘŜƴǘ ŦƻǊ {ǘǳŘŜƴǘ 

!ũŀƛǊǎΦ ¦Ǉƻƴ ǊŜŎŜƛǇǘ ƻŦ ǎǳŎƘ ƴƻǝŬŎŀǝƻƴΣ ǘƘŜ Ǿƛƻƭŀǝƻƴ ǿƛƭƭ ōŜ ǊŜŎƻǊŘŜŘ ƛƴ ǘƘŜ 

ǳƴƛǾŜǊǎƛǘȅϥǎ ƧǳŘƛŎƛŀƭ ŘŀǘŀōŀǎŜΦ aŀƛƴǘŀƛƴƛƴƎ ŀ ŎŜƴǘǊŀƭƛȊŜŘ ŘŀǘŀōŀǎŜ ƻŦ ǎǘǳŘŜƴǘǎϥ Ǿƛƻƭŀǝƻƴǎ 

ŀƭƭƻǿǎ ŦƻǊ ǘƘŜ ŜũŜŎǝǾŜ ǘǊŀŎƪƛƴƎ ƻŦ ǎǘǳŘŜƴǘ ƛƴŦǊŀŎǝƻƴǎΦ 

нΦ ²ƘŜƴ ŀ ǎǘǳŘŜƴǘ ƛǎ ŦƻǳƴŘ ǘƻ ƘŀǾŜ ǾƛƻƭŀǘŜŘ ŀŎŀŘŜƳƛŎ ŜȄǇŜŎǘŀǝƻƴǎ ƳƻǊŜ ǘƘŀƴ ƻƴŎŜΣ ǘƘŜ 

¦ƴƛǾŜǊǎƛǘȅϥǎ ƧǳŘƛŎƛŀƭ ǇǊƻŎŜǎǎ ǿƛƭƭ ōŜ ǳǎŜŘ ǘƻ ŘŜǘŜǊƳƛƴŜ ǿƘŜǘƘŜǊ ǘƘŜ ǎǘǳŘŜƴǘ ǎƘƻǳƭŘ ōŜ 

ǇŜǊƳƛǧŜŘ ǘƻ ŎƻƴǝƴǳŜ ŀǘ ǘƘŜ ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘȅΦ ό{ŜŜ tƻƭƛŎȅ ммΦнΦύ 

оΦ ¢ƘŜ ŦƻŎǳǎ ƻŦ ǎǳŎƘ ŀ ƘŜŀǊƛƴƎ ǿƛƭƭ ōŜ ƻƴ ŎƻƴǝƴǳŜŘ ŜƴǊƻƭƭƳŜƴǘΤ ǎǳŎƘ ƘŜŀǊƛƴƎǎ ǿƛƭƭ ƴƻǘ ōŜ 

ǳǎŜŘ ǘƻ ϦǊŜπƘŜŀǊϦ ǘƘŜ ŦŀŎǘǎ ƻŦ ŀƴȅ ŎŀǎŜ ǘƘŀǘ Ƙŀǎ ŀƭǊŜŀŘȅ ōŜŜƴ ŘŜŎƛŘŜŘΦ 

пΦ ²ƘƛƭŜ ŘŜŎƛǎƛƻƴǎ ŀōƻǳǘ ǘƘŜ ǎǇŜŎƛŬŎ ƛƴŎƛŘŜƴǘǎ ǘƘŀǘ ƭŜŀŘ ǘƻ ǘƘŜ ƧǳŘƛŎƛŀƭ ƘŜŀǊƛƴƎ ŀǊŜ ōŀǎŜŘ 

ǎƻƭŜƭȅ ƻƴ ǊŜƭŀǘŜŘ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴ όƧǳŘƛŎƛŀƭ ƘƛǎǘƻǊȅ ƛǎ ƴƻǘ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜŘύΣ ƧǳŘƛŎƛŀƭ ƘƛǎǘƻǊȅ Ŏŀƴ ōŜ 

ŎƻƴǎƛŘŜǊŜŘ ǿƘŜƴ ǘƘŜ ǎǘǳŘŜƴǘǎ ŎƻƴǝƴǳŜŘ ŜƴǊƻƭƭƳŜƴǘ ƛǎ ōŜƛƴƎ ŜǾŀƭǳŀǘŜŘΦ 

9Φ ±ƛƻƭŀǝƻƴǎ 5ƛǎŎǳǎǎŜŘ tƻǎǘπ9ƴǊƻƭƭƳŜƴǘ 
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мΦ ²ƘŜƴ ŀƴ ŀŎŀŘŜƳƛŎ ƛƴǘŜƎǊƛǘȅ Ǿƛƻƭŀǝƻƴ ƛǎ ŘƛǎŎƻǾŜǊŜŘ ŀƊŜǊ ǘƘŜ ŎƻƴŦŜǊǊƛƴƎ ƻŦ ŀ ŘŜƎǊŜŜΣ ǘƘŜ 

¦ƴƛǾŜǊǎƛǘȅ ǿƛƭƭ Ŏƻƴǎǳƭǘ ǿƛǘƘ [ŜƎŀƭ /ƻǳƴǎŜƭ ǘƻ ŘŜǘŜǊƳƛƴŜ ǘƘŜ ōŜǎǘ ŎƻǳǊǎŜ ƻǊ ŀŎǝƻƴ ǿƘƛŎƘ 

Ƴŀȅ ƛƴŎƭǳŘŜ ŀ ǊŜǇŜŀƭ ƻŦ ǘƘŜ ϦŜŀǊƴŜŘϦ ŘŜƎǊŜŜΦ 

нΦ ²ƘŜƴ ŀŎŀŘŜƳƛŎ ƛƴǘŜƎǊƛǘȅ Ǿƛƻƭŀǝƻƴ ƛǎ ŘƛǎŎƻǾŜǊŜŘ ŀƊŜǊ ŀ ƎǊŀŘŜ Ƙŀǎ ōŜŜƴ ǊŜŎƻǊŘŜŘΣ ǘƘŜ 

ŦŀŎǳƭǘȅκ5ŜǇŀǊǘƳŜƴǘ /ƘŀƛǊ ǎƘƻǳƭŘ ǊŜǇƻǊǘ ǘƘŜ ƛƴŎƛŘŜƴǘ ǘƻ ǘƘŜ /ƻƭƭŜƎŜκ{ŎƘƻƻƭ 5ŜŀƴΦ ¢ƘŜ 

5Ŝŀƴ ǿƛƭƭ ǊŜǾƛŜǿ ǘƘŜ ŀƭƭŜƎŀǝƻƴǎ ŀƴŘ ƳŜŜǘ ǿƛǘƘ ǘƘŜ ŎƻǳǊǎŜ ŦŀŎǳƭǘȅ ƳŜƳōŜǊ ŀƴŘ ǎǘǳŘŜƴǘ ƛŦ 

ǇƻǎǎƛōƭŜ ǘƻ ŘƛǎŎǳǎǎ ǘƘŜ ƛƴŎƛŘŜƴǘΦ !ƳƻƴƎ ǘƘŜ ǊŜƳŜŘƛŜǎ ŀǾŀƛƭŀōƭŜ ǘƻ ǘƘŜ 5Ŝŀƴ ƛƴ ǘƘƛǎ 

ƛƴǎǘŀƴŎŜ ǿƛƭƭ ōŜ ǾƻƛŘƛƴƎ ǘƘŜ ƎǊŀŘŜ ƛǎǎǳŜŘ ŀƴŘ ǊŜǘǊƻŀŎǝǾŜƭȅ ƛǎǎǳƛƴƎ ŀ ŦŀƛƭƛƴƎ ƎǊŀŘŜ ŦƻǊ ǘƘŜ 

ŎƻǳǊǎŜΦ 

 

V. RELEVANT FORMS/LINKS 

bκ! 

 

VI. QUESTIONS/RESPONSIBLE OFFICE 

¢ƘŜ ǊŜǎǇƻƴǎƛōƭŜ ƻŶŎŜ ŦƻǊ ǘƘƛǎ tƻƭƛŎȅ ƛǎ ǘƘŜ tǊƻǾƻǎǘκ±ƛŎŜ tǊŜǎƛŘŜƴǘ ŦƻǊ !ŎŀŘŜƳƛŎ !ũŀƛǊǎΦ CƻǊ ǉǳŜǎǝƻƴǎ 

ŀōƻǳǘ ŀŎŀŘŜƳƛŎ ƛƴǘŜƎǊƛǘȅ ǾƛƻƭŀǝƻƴǎΣ ŎƻƴǘŀŎǘ ǘƘŜ hŶŎŜ ƻŦ ǘƘŜ tǊƻǾƻǎǘΦ CƻǊ ǉǳŜǎǝƻƴǎ ŀōƻǳǘ ǘƘŜ ŀǇǇŜŀƭ 

ǇǊƻŎŜǎǎΣ ŎƻƴǘŀŎǘ ǘƘŜ 5Ŝŀƴ ƻŦ {ǘǳŘŜƴǘǎΦ 

 

VII. POLICY ADOPTION AND AMENDMENT DATES 

Date Approved: Wǳƭȅ сΣ нлмм 

Amended: aŀȅ пΣ нлмн 
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